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INFORMAZIONI PERSONALI

DESCRIZIONE

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

MARZO 2019 AD OGGI

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Giugno 2020-luglio 2020

Curriculum Vitae Mariaterasa Porzio

Mariateresa Porzio

Sesso femmina

Data di nascite
Nazionaiita Italiana
Impiegata contabile con due anni di esperienza nel fornire

assistenza ai clienti degli studi contabili in modo completo e
competente.

Impiegata contabile
Studio Verde- Boscoreale (NA) 80041

Gestione della documentazione contabile semplificata e ordinaria: registrazione delle fatture
acquisto, vendita e corrispettivi; liquidazioni [VA e registrazione giroconti; prima nota cassa e banca;
stampa registri contabili; fatturazione elettronica.

Gestione completa delle societa sportive SSD e ASD.

Master SAP:FI/CO/MM/SD

Attestato di frequenza MASTER SAP: FI/CO/MM/SD

SMART CULTURA. San Giorgio a Cremano (NA).

INFORMATICHE/AMMINISTRATIVE:

approccio alla struttura operativa e gestionale SAP, attraverso un approccio teorico/operativo
ai moduli contabili (FI-GL, FI-AP, FI-AR, FI-TR) e logistici (MM/SD) con accennial
customizing.

Nel dettaglio sono stati affrontati tutti i flussi e processi aziendali standard:
» Company code (OBY6)
> Gestione Masterdata: Conti Co.Ge, Anagrafica clienti e fornitori, Anagrafiche banca
»  Flusso Passivo:
«Vista MM: Richiesta d'acquisto, Ordine d'acquisto, Entrata Merci, Fatturazione
«Vista FI: Fatturazione, Storno, Reportistica

» Flusso Attivo:
«Vista SD: Ordine di vendita, Consegna, Fatturazione
«Vista FI: Fatturazione, Storno, Reportistica
» Tesoreria
Pagamenti e incassi manuali, pagamenti automatici
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COMPETENZE PERSONALLI

Lingua madre

Inglese

Francese

Altre competenze

2002

Patente di guida

CAPACITAE
COMPETENZE

RELAZIONALI

ULTERIORI INFORMAZIONI
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Curriculum Viiae Mariateresa Porzio

Master Tecnico del marketing

Attestato di frequenza tecnico del marketing

CIOFS FP Bibbiano (RE) )

LAUREA TRIENNALE IN MANAGEMENT DELLE IMPRESE
INTERNAZIONALI

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI “PARTHENOPE" FACOLTA' DI ECONOMIA
NAPOLI

Italiano

B2. Buona conoscenza della lingua sia scritta che parlata.

Buona conoscenza della lingua sia scritta che parlata.

Uso gestionale SAP per i moduli FI/CO/MM/SD, nel dettaglio:
Moduli contabili (FI-GL, FI-AP, FI-AR, FI-TR) e logistici (MM/SD) con accenni al customizing.

ECDL Conseguita presso TEST POINT AP 31
Uso abituale del Computer, di internet e di posta elettronica.

B

BUONE CAPACITA' RELAZIONALI E COMUNICATIVE ACQUISITE ATTRAVERSO
L'ESPERIENZA MATURATA.

BUONE CAPACITA DI LAVORO DI SQUADRA

ISCRITTA PRESSO COLLOCAMENTO MIRATO CON RICONOSCIMENTO DI INVALIDITA’ DEL
50%

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.




